




ه آشنایی همکاران هیات علمی دانشکد: عنوان جلسه
با موارد آموزشی

دوشنبه : روز

1403/12/13: تاریخ



:انواع سامانه های آموزشی
(:  گلستان)سامانه جامع دانشگاهی * 

ورود به سامانه جامع دانشگاهی 
درج نمرات

مشاهده برنامه هفتگی
ارتقا 

ترفیع
:سامانه برگزاری کلاس های آنلاین* 

ورود به سامانه مدیریت یادگیری
(مجازی/ دوره های الکترونیکی)دانشگاه 

ورود به سامانه های مدیریت یادگیری
(دوره های حضوری در محیط آنلاین)دانشگاه 

:سامانه درس افزار*
(درس افزار)ورود به سامانه مدیریت درس ها 

درج فایل های درس
درج تکالیف

آزمون های درسی 



(:گلستان)سامانه جامع دانشگاهی 
رواژه ورود به سیستم گلستان با ثبت شناسه کاربری و گذ•

تماس با خانم امینی برای صدور: درصورت فراموشی گذرواژه•
مجدد گذرواژه با دسترسی معاونت آموزشی و تحصیلات 

تکمیلی دانشکده 

5324: تلفن تماس•



موارد استفاده از سامانه آموزشی گلستان
درهر ( لیست دروس آموزشی تحت تدریس)استخراج برنامه هفتگی . 1

3از طریق گزارش : نیمسال تحصیلی



:تدوین برنامه هفتگی توسط استاد. 2
ید در تعریف، تایید برنامه حضور اسات← برنامه ترم، هفتگی و امتحان← آموزش

ترم
ثبتدروس آموزشی توسط گروه های آموزشی در هر نیمسال * 

.می شود
ساعت، سایر فعالیت ها توسط استاد با تکمیل پارامترهای مربوط به هفته، روز،*

نوع حضور و شرح برنامه  ثبت می شود



595گزارش : رویت برنامه حضور اعضای هیات علمی در دانشگاه . 3

در ( سردر اتاق اساتید)و نصب در جایگاه 595چاپ اطلاعات گزارش . 4
هر نیمسال تحصیلی 





464گزارش :  استخراج برنامه امتحانات هر نیمسال تحصیلی. 5



ثبت نمره، بررسی اعتراضات، قفل نمره پس از برگزاری آزمون ها درهر . 6
:نیمسال تحصیلی

ن ستو← ( ویژه استاد)ثبت و تایید نمره دانشجویان ← نمرات ← آموزش 
(  قفل نمره)ستون تایید نمره ← ثبت نمره 

روز پس از امتحان10: مهلت ثبت و قفل نمرات کارشناسی* 
و از 1401یک ماه تا ورودی : مهلت ثبت و قفل نمرات تحصیلات تکمیلی*

روز پس از امتحان20: به بعد1402ورودی 



ال بررسی و تایید حق التدریس هر نیمس. 7
تحصیلی

← تدریس فعالیت های آموزشی اساتید← حق التدریس 

:بخش می باشد4شامل •

اطلاعات استاد: بخش مشخصات استاد* •

دروس تحت تدریس در هر نیمسال : بخش فعالیت های آموزشی* •

پایان نامه ها، رساله ها، کارورزی یا کارآموزی ها : بخش فعالیت های پژوهشی* •

پست های اجرایی  : بخش واحد معادل خدمات اجرایی* •

کسری و مازاد واحد، حق التدریس: وضعیت نهایی* •

ثبت تایید نهایی* •







:  گزارش لیست فعالیت های آموزشی و پژوهشی بر مبنای استاد. 8
804گزارش



:  مشخصات فعالیت های آموزشی و پژوهشی بر مبنای استاد.9
808گزارش



:یسبه تفکیک دوره روزانه، شبانه و پرداساتیدظرفیت های پژوهشی . 10
و نامه تخصیص ظرفیت های دانشگاه 1791گزارش 

ظرفیت در دوره کارشناسی ارشد بر اساس سال ورودی دانشجویان * 
.است

.ظرفیت دردوره دکتری به صورت تجمعی  است* 
:  قوانین

درصورت ضرورت به تشخیص گروه: استاد قرارداد یکساله
40ا آموزشی و از طریق مکاتبه با دفتر برنامه ریزی دانشگاه می تواند ت

درصد به عنوان استاد راهنمای دوم پایان نامه کارشناسی ارشد انتخاب
.شود

امه پایان نعنوان استاد راهنمای از سال اول می تواند به  : استاد پیمانی
.کارشناسی ارشد انتخاب شودهای 

سال سابقه تدریس در دوره 3حداقل : استاد راهنما در دوره دکتری
پایان نامه دفاع شده در دوره کارشناسی ارشد2کارشناسی ارشد و  





2گزارش: لیست دانشجویان استاد راهنما•



–جلسه درس-حضور و غیاب–آموزش : ثبت غیبت دانشجویان

ثبت اطلاعات جلسه درس و اعمال غیبت دانشجو 

1960: لیست دانشجویان دارای غیبت بیش از حد مجاز



ییادآورجهتآموزشینکات مهم 
کنترل نامه های دریافتی در اتوماسیون اداری •
کسب اطمینان از تکمیل بودن موظف آموزشی •
پیشگیری از کسری موظف و مازاد حق التدریس در هر نیمسال •

تحصیلی 
هماهنگی با گروه آموزشی جهت همکاری با سایر گروه های دانشکده و•

دانشگاه درتدریس دروس 
(شروع و پایان به موقع)حضور به موقع در کلاس های آموزشی •
عدم لغو کلاس با هماهنگی دانشجویان •
لاس احتمالی کلغو مستمر با آموزش دانشکده جهت اطلاع رسانی تعامل•

ساعت قبل از روز برگزاری کلاس ها 24تا یا برگزاری کلاس جبرانی ها 
استفاده از دستیار رسمی آموزشی •
ظردروس تحت نتدریس در غیررسمی عدم استفاده از دستیار و همکار •



نکات مهم آموزشی جهت یادآوری

برگزاری امتحان کتبی در خصوص دروس نظری و بخش نظری دروس •
عملیدارای واحد نظری 

جلسات امتحان در تمام وقت حضور •
سازی سوالات امتحان و تحویل به موقع به آموزش آماده •
اطلاع رسانی به آموزش در خصوص نحوه برگزاری امتحانات•
روز 10ثبت و قفل  به موقع نمرات کارشناسی •
روز از 20و 1401تا دانشجویان ورودی ماه 1: تحصیلات تکمیلی•

به بعد 1402دانشجویان ورودی 
برای صدور معرفی نامه دانشجویاندرس و استاد راهنما استاد تایید•

تحت نظر
مشخصات استاد←شخصیاطلاعات ←موزشآ: شبا شمارهثبت •



:عناوین درخواست های دانشجویی در سیستم گلستان

حذف، تمدید سنوات، درخواست حذف، مرخصی، وقفه تحصیلی
به تحصیلبازگشت ، اضطراری

:  تمدید سنواتدرخواستدرراهنمااستادضروریتوضیحات

لت رساله، وضعیت مقالات رساله، ع/ گزارش پیشرفت پایان نامه
تاخیر، تاریخ احتمالی دفاع

یل توضیحات ضروری استاد راهنما در درخواست بازگشت به تحص
:  در سامانه گلستان

درصد، وضعیت مقالات 100رساله / گزارش پیشرفت پایان نامه
رساله، علت تاخیر، تاریخ احتمالی دفاع
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